
เคส 1.สารบรรณกลาง รับหนงัสือแล้วสง่ตอ่ภายใน

-ปัจจบุนั จะให้สง่ได้แคก่องเดียวเน่ืองจากสง่หลายกอง 
พอกองทกุกองประทบัตราเลขรับท าให้ ตราประทบัเลขรับ เตม็ไปหมด
*ปัญหาการท างานจริง จะต้องการเปิดให้สง่ได้หลายกอง
**จะให้แก้ปัญหา โดยเปิดให้สง่ได้ทกุกอง 
กรณีรับหนงัสือแล้วสง่ตอ่ภายใน มากกวา่ 1 กองขึน้ไป ให้บล็อกทกุกอง
ไมใ่ห้กอง ประทบัตราไฟล์เอกสารในทะเบียนนี ้
**สว่นกรณี สง่แค ่กองเดียว กองประทบัได้ปกติ

1

2



เคส2.กรณี ทจ. ล็อกเข้าทะเบียนผู้ว่า รับหนงัสือทะเบียนผู้ว่า แล้วประทบัตราเลขรับ แล้วส่งต่อให้ ทจ.  จากนัน้ ทจ.รับเอกสาร  แต่ท่ีไฟล์แนบ ไม่มีประทบัตราเลขผู้ว่ามาด้วย
*จะให้แก้ให้ชีไ้ฟล์แนบไปท่ี ไฟล์ท่ีผู้ว่า ประทบัเลขรับแล้ว

ประทบัเลขรับเรียบร้อย
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สง่แบบสง่เอกสารภายนอก
จากนัน้เข้าจดัสารสง่เอกสาร

สง่ภายนอกให้ ท้องถ่ินจงัหวดั
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ท่ีปลายทาง หนงัสือเข้า Online ท้องถ่ินจงัหวดั 

ไม่มีตราประทบั
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